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INLEIDING

Op het NAI arbitrageplatform kunnen gebruikers het hele dossier van de procedure raadplegen.
Het is belangrijk dat partijen met het scheidsgerecht afspraken maken over hoe bestanden worden
geupload en welk format bestandsnaamindeling wordt gebruikt. Dit zorgt ervoor dat bestanden
makkelijk terug te vinden zijn, bestanden makkelijk gesorteerd kunnen worden en dat gelijk
duidelijk is waarover het bestand gaat.

Het NAI heeft deze richtlijnen opgesteld om partijen, vertegenwoordigers en arbiters te helpen het
dossier op orde te houden. Uiteraard kunnen het partijen en scheidsgerecht overeenkomen dat een
andere wijze van uploaden en bestandsnaamindeling wordt gebruikt.

BESTANDSNAAMINDELING EN TYPE BESTANDEN

Correspondentie

Correspondentie per brief wordt gelipload in een doorzoekbare PDF. Het format van de bestand-
naamindeling is als volgt:

e [jaarmaanddag — verzendende partij-ontvangende partij — onderwerp van de brief (NAI
zaaknummer)]

Een aantal voorbeelden:

e 20230105 — NAl-verweerder - arbitrageaanvraag en verzoek indienen kort antwoord (NAI
1234)

e 20230119 — Verweerder-NAIl — verzoek uitstel indiening kort antwoord (NAI 1234)
e 20230220 — Scheidsgerecht-partijen — datum case management conference (NAI 1234)
Processtukken en producties

Processtukken

Processtukken worden met een overzicht van de producties getipload in een doorzoekbare PDF.
Het format van de bestandnaamindeling is als volgt:

e [jaarmaanddag — naam processtuk (NAI zaaknummer)]

Pagina 1/2

Stichting Nederlands Arbitrage Instituut | Weena 505, 3013 AL, Rotterdam, Nederland | Postbus 21075, 3001 AB, Rotterdam,
Nederland | T 010 281 69 69 | secretariaat@nai.nl | www.nai.nl | KvK 41197070 | btw NL 005627898B01 | Rabobank: IBAN NL98
RABO 0311 6438 68 (BIC RABONL2U) | Rabobank depotstortingen: IBAN NL11 RABO 0351 3671 28 (BIC RABONL2U).


mailto:secretariaat@nai.nl
http://www.nai.nl/

NEDERLANDS
ARBITRAGE
INSTITUUT

6. Een aantal voorbeelden:
e 20230104 — arbitrageaanvraag (NAI 1234)
e 20220506 — memorie van eis (NAI 1234)
e 20211206 — memorie van antwoord (NAI 1234)

2.2.2 Producties

7. Producties worden per productie gelipload in een doorzoekbare PDF in de daartoe aangewezen
map op het NAI arbitrageplatform. Het format van de bestandnaamindeling is als volgt:

e [(productie nummer: waarbij eiser een E voor het nummer zet en verweerder een V) jaar-
maanddag van het document — onderwerp van het document (NAl[zaaknummer])]]

8. Een aantal voorbeelden:

e E-001-20190104 — aandeelhoudersovereenkomst tussen partij X en' Y (NAI 1234)
e E-002 - 20220612 — email de heer X aan mevrouw Y over het staken van stemmen (NAI

1234)
23 Beslissingen
9. Beslissingen van het scheidsgerecht (procesordes, arbitrale vonnissen, etc.) worden gelpload in

een doorzoekbare PDF in de daartoe aangewezen map op het NAI arbitrageplatform. Het format
van de bestandnaamindeling is als volgt:

e [jaarmaanddag van het document — onderwerp van het document]

10. Een aantal voorbeelden:

e 20230104 — procesorde 1 (NAI 1234)
e 20240201- arbitraal tussenvonnis (NAI 1234)
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